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1 ARCHIVIO DEI RAPPORTI CON OPERATORI FINANZIARI

Gli operatori finanziari sono tenuti a comunicare i dati relativi ai soggetti, residenti e non residenti,
con i quali intrattengono rapporti continuativi di natura finanziaria.

Il provvedimento del Direttore dell’Agenzia delle Entrate del 29 febbraio 2008 ha disposto
I’integrazione dell’Archivio con la comunicazione delle operazioni extraconto e dei soggetti
delegati.

Il termine ultimo per la comunicazione dei dati relativi ad operazioni extraconto e a soggetti con
deleghe in essere nel periodo compreso tra il 1° gennaio 2005 e il 31 dicembre 2007 ¢ stabilito al 30
giugno 2008.

I1 termine per la comunicazione dei dati relativi ad operazioni extraconto e a soggetti con deleghe in
essere nel periodo compreso tra il 1° gennaio 2008 e il 30 giugno 2008 ¢ stabilito al 31 luglio 2008.

Il termine per la comunicazione dei dati relativi ad operazioni extraconto e a soggetti con deleghe in
essere nel periodo compreso tra il 1° gennaio 2008 e il 30 giugno 2008 ¢ stabilito al 31 luglio 2008.
- pdf

Il nuovo tracciato, contenente la codifica aggiornata dei tipi di rapporto, deve essere utilizzato a
partire dal 1° aprile 2008 per la comunicazione dei rapporti inerenti al mese di marzo 2008.

Le comunicazioni relative a ciascun mese sono effettuate entro il mese successivo.
Le comunicazioni devono essere effettuate esclusivamente per via telematica.

I soggetti tenuti alle comunicazioni devono utilizzare il servizio telematico Entratel o il servizio
Internet in relazione ai requisiti da essi posseduti; sono tenuti ad utilizzare i prodotti software di
controllo distribuiti gratuitamente dall’Agenzia delle Entrate, al fine di verificare la congruenza dei
dati comunicati con quanto previsto dalle specifiche tecniche.

Comunicazioni tardive di "primo impianto"

I soggetti che risultano non aver ancora trasmesso all’Anagrafe tributaria 1 dati relativi ai rapporti
finanziari devono inviarli secondo le regole stabilite dal provvedimento del Direttore dell’ Agenzia
delle Entrate del 19 gennaio 2007 e utilizzando il nuovo tracciato record allegato al provvedimento
integrativo del 29 febbraio 2008 (Avviso del 23/072008 - pdf)

1.1 Riferimenti Normativi

Tutta la normativa si puo reperire sul sito dell'Agenzia delle Entrate al seguente indirizzo:

http://www.agenziaentrate.gov.it/ilwwcm/connect/Nsi/Documentazione/Attivita
+di+controllo/Comunicazioni+Anagrafe+Tributariatenti+organismi/Ope
ratori++finanziari/Anagrafe+rapporti+finanziari/
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PROCEDURA PER L’ INSTALLAZIONE E ATTIVAZIONE SOFTWARE ANAGRAFE
RAPPORTI FINANZIARI

Collegarsi all’indirizzo www.legalmail.it e entrare nell'area relativa al “Software per I’Anagrafe
dei Rapporti Finanziari “

Scaricare il software AnagrafeRapportiFinanziari.zip e cliccare sul pulsante “Apri”

Download del file

Aprire o zalvare il file?

3 Maome:  AnagrafeRapportiFinanziari, zip
=1 .
Tipa:  File WinZip, 2,91 MB

Da; vy legalmail it

Apn ][ Salva ] | Annulla |

Ayeviza zempre prima di aprire questa tipa di file

I--"\l | file scanicat da Internet pogsono essere whli, ma alcuni file poszono
\ danneggiare | computer. Se 'ongine non & considerata attendibile,
k.

not aprire o zalvare il file. Quali iizchi g comono

Selezionare ‘“‘AnagrafeRapportiFinanziari.exe” e procedere con I’estrazione del file cliccando sul
pulsante “Extract”

WinZip (Unregistered) - AnagrafeRapportiFinanziari[1].zip

File Azioni Opzioni  Ajuko

CHNIGCEISEI

Muovo Apti Preferiti  Aggiungi  Estrai Vedi Prova Guida
Nome | Tipo | Modificato Dimensi... | Ratio Compressione |
nagrafeRapportiFinanziari exe Applicazione

23/10{2008 14.04  3.080.641 1%

4

Selezionati 1 File, 3.009E Tatale 1 file, 3.009KE

99

Manuale Anagrafe Rapporti Finanziari - Ver. 1.0 pag. 4 di 34


http://www.legalmail.it/

Anagrafe Rapporti Finanziari

Salvare il file estratto sul Desktop e cliccare su “AnagrafeRapportiFinanziari.exe” per avviare
I’installazione del software

Benvenuti nel programma di
installazione di
AnagrafeRapportiFinanziari

AnaarafeR apportiFinanzian zard ingtallato sul computer.

Si conziglia di chiudere tutte le applicazioni attive prima di
procedere,

Premere Awvanti per continuare, o Annulla per uscire.

L Aanti » J l Annulla

Cliccare il pulsante “Avanti>”
I1 sistema mostra un pannello che permette di specificare la cartella dove si desidera installare

I’applicazione. Come impostazione di default la cartella di installazione ¢
C:/Programmi/AnagrafeOperatorFinanziari, ¢ possibile modificarla agendo sul pulsante “Sfoglia”
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Selezione della cartella di installazione
Dove zi wuole installare &naagrafeR apportiFinanzian?

‘J AnagrafeR apportiFinanzian zara installato nella zeguente cartella.

Per continuare, premere Avanti. Per scedliere un'altra cartella, premere Sfoglia.

C:AProgrammitdnagrafelperatonFinanzian Sfaglia...

Sono richiezti almeno 10,7 ME di spazio sul disco.

< |ndietro ]I Aranti » I [ Apiulla

Selezionare quindi il pulsante “Avanti>”

Selezione della cartella nel Menu Avvio/Start
Diave g vuale inzerire | collegamenti al programma?

[ k. Saranno creati i collegamenti al programma nella seguente cartella del Menu
FE28]  Awvio/Start.

Per continuare, premere Avanti. Per zelezionare un'alra cartella, premere Sfoglia.

AnagrafeR apportiFinanziar Sfoglia...

[ ]Mon creare una cartella nel Menu AvwioS tart

[ < |ndietra ]I Auanti » I [ Aprulla ]

Cliccare sul pulsante “Installa” per procedere con I’installazione dell’applicazione

Manuale Anagrafe Rapporti Finanziari - Ver. 1.0
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Pronto per I'installazione

[l pragramrna di installazione & pronta per iniziare linstalazions di
AnagrafeR apportiFinanzian sul cormputker,

Premere Inztalla per continuare con l'nztallazione, o Indietro per rivedere o modificare le
Impostazianl.

Cartella di installazione:
C:4%Programmittnagrafed peratonFinanziar

Cartella del mehu AswviodStart:
AnagrafeR apportiFinanzian

I < Indietio IL Inztalla ] I Annulla

Cliccare sul pulsante “Fine” per completare la procedura di installazione

Completamento dell'installazione
di AnagrafeRapportiFinanziari

L'installazione di AnaarafeR apportiFinanzian & stata completata
coh successo. L'applicazione pud essere ezeguita
zelezionando le relative icone.

Premere Fine per uscire dall'inztallazione.

Per I’attivazione del programma andare su “ Start->Programmi->AnagrafeRapportiFinanziari”,
indicare il numero di serie ricevuto nella casella di posta indicata in fase di acquisto software e le
informazioni relative al Proxy se utilizzato per la connessione ad internet
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Attivazione
Attiva A.R.F. o
Annulla
Mumero di serie
I AEBIBT-875G4]-TA42R0-2EESZ6-YAS1 11-055630)
[ Prowy
Lt I prozyic.icnek Paorka: | ZE0E0
Itenke: I Passwiord;

Skako: Fnserire il numero di zerie

<o

Selezionare il pulsante “Ok”

‘B Anagrafe Rapporti Deleghe Operazioni extra-conto Versione 1.0.2

ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI

— Operatore Finanziario [5oggetto Obbligato)
;I Modifica Muovo Chiudi
— Gestione Rapporhi:
COHN Codice Fiscale: SENZA Codice Fiscale:
= Muovo Fapports = Muovo Rapporta
{~ Cessazione Bapporti {= Cessazione B apporti
{~ Rettifiche/Cancellazioni B apporti = Rettifiche/Cancellazioni B apporti
Anno di Riferimeta |2|j|:|3 Mesze di Riferimetto |1-| Scel | flozrsn At
Apri |
E_untmllu )
— Gestione dei file di comunicazione all'Agenzia delle Entrate aggiornamenti
E— 5 T Confi
Comunicazione in Crea File di agg?i::r:glr::nti
Assenza di Informazion Comunicazione

Figura 1
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2 INSERIMENTO DEL SOGGETTO OBBLIGATO

Dal menu principale del software (figura 1), in corrispondenza del campo “Operatore Finanziario”
( Soggetto Obbligato), per inserire un nuovo soggetto obbligato cliccare sul pulsante “ Nuovo™.
Selezionare il tipo di soggetto dal menu a tendina, ad esempio selezioniamo la voce “Persona NON
Fisica”.

ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI

Dati ldentificativi del 5oggetto Obbligato

Tipo | j
Codice Figcale |PersonaFisica
Perzona NOM Fizica

Chiudi
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Inserire tutti 1 dati del soggetto obbligato e cliccare sul pulsante “Salva”.

ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI

Operatore Finanziario [5oggetto Obbligato)]

=

Chiudi

Dati Identificativi del Soggetto Obbligato

Tipo |F'ersnna NOMN Fizica ﬂ
Codice Fizcale |U?g45211g|:|5

rﬁ

D enominazione ||NFDCEHT SPaA

Sede Legale: \l() Salvataggio esequito corretkamente,

Canune |H|:|MA ok
Frovincia Roma -

Manuale Anagrafe Rapporti Finanziari - Ver. 1.0
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L’inserimento del soggetto obbligato ¢ avvenuto come richiesto.

ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI

Operatore Finanziano [Soggetto Obbligato)

07345211006 - INFOCERT SPA ﬂ Modifica Nuovo Chiudi
Gestione Rapporti:
COHN Codice Fiscale: SENZA Codice Fiscale:

" Muowo R apparto " Muovo Rapparto

(" Ceszazione Rapport " Cezzazione Rapporh

" Rettifiche/Cancellazioni B apporti " Rettifiche/Cancellazioni B apporti

Anno di Riferimenta | 2003 Meze di Riterimenta Scegl

Apn ‘

Gestione dei flile di comunicazione all'Agenzia delle Entrate

Comunicazione in
Azzenza di Informazioni

Crea File di
Comunicazione

Ricerca Avanzata

Controllo
aggiornamenti

Configura
aggiornamenti

Manuale Anagrafe Rapporti Finanziari - Ver. 1.0
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3 MODIFICA DEL SOGGETTO OBBLIGATO

(13

Per modificare il soggetto obbligato, dal menu principale (figura 1) cliccare sul pulsante
Modifica” in corrispondenza dell” Operatore Finanziario selezionato.

ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI

Operatore Finanziario [Soggetto Obbligato]

07945211006 - INFOCERT SPA | | Modifica Chiudi

Dah ldentficativi del Soggetto Obbligato

Tipo | J

Codice Fiscale |D?‘9452‘| 1006

D'enaminazione ||NF|:|CEF|T SPa

Sede Legale:

Comune |ROMA

Frovincia Floma -

Salva ‘ Chiudi ‘

1l software permette di gestire piu Operatori Finanziari, [’unico campo non
modificabile ¢ il tipo del Soggetto Obbligato e non é possibile eliminare il
soggetto obbligato.
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4 INSERIMENTO NUOVO RAPPORTO

Per inserire un nuovo rapporto selezionare Nuovo Rapporto, indicare Anno e Mese di riferimento
e cliccare sul pulsante ““ Apri “.

E’ possibile inserire 1 rapporti Con o Senza Codice Fiscale.

ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI

Operatore Finanziano [Soggetto Obbligato)

07945211006 - INFOCERT SPA T ‘ T ‘ I
Gestione Rapporti:
COH Codice Fiscale: SENZA Codice Fiscale:
" Muowo Rapporto " Muovo Rapporto
(" Ceszazione B apporti (" Cezzazione Rapporti
" Rettfiche/Cancellazioni Bapparti (" Rettifiche/Cancellazioni B appart
anno di Riferimento | 2000 Mese di Riferimento Scegl R AL
Apn ‘
l:_cmtrulln )
Geztione dei file di comunicazione all'Agenzia delle Entrate aggiomamenti
Comunicazione in Crea File di El_:mﬁgura .
fAzzenza di Informazioni Comunicazione ‘ aggiomamenti
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Per inserire le informazioni del rapporto cliccare sul pulsante “Crea Rapporto”.

~Dati Identificativi del Soggetto Obbligato

Mumero Comunicazione

Codice Fizscale 07345211006
enis

—Soggetto

Denominazione [NFOCERT SPA
Salva
Sede Leqgale:

Comune ROM& [RM) File per la
Stampa

J

— Estremi della Fornitura

Anno di Riferimenta 2008 Mese di Riferimenta 11 Mumero Rapporti 0

~ Rapporti Finanziar
pp Ricerca

Fiapporto

CF | Coghome | Maome | Comune | Denominazione | TR | Caintest.... | Apertura | Chiusura | | |

Crea
Fiapporto

I odifica
Fiapporto

Elirnitia
Fapparto

il

(2] I ] =]

Selezionare dal menu a tendina il tipo di cliente, ad esempio selezioniamo la voce Persona NON
Fisica.
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~Dati Identificativi del Soggetto Obbligato

MNumero Comunicazione

Codice Fiscale 07345211006

Meni

—Soggetto
Denominazione INFOCERT SPA
Sed |E Nuovo' Rapporio con Codice’ Fiscale (INVIOTORDINARIOTOT)

Com| | Dati Identificativi del Cliente Titolare del Bapporto b per la
. aMpa
Tipo [ | Ricerca | Mugve |
— Estre
Anno g
~Rappo cerca
CF pporto
Crea |
pporto
— Dati Identificativi del Rapporto
Tipo Rapporto I Scegl | Drata Apertura B apporto I (*) Drata Chiusura B apporto I (*} D.f;i?tz |
Caintestazioni " Canta caintestato e
& Conta non cointestato |
" Delega o procura pporte
Salva | Chiudi |
[(_] I ] [i]
Quindi cliccare sul pulsante “Nuovo” e inserire le informazioni richieste.
Manuale Anagrafe Rapporti Finanziari - Ver. 1.0 pag. 15 di 34




Anagrafe Rapporti Finanziari
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—Dati Identificativi del Soggetto Obbligato

Mumero Comunicazione

Codice Figcale 07345211006

— Soggetto
Denominazione INFOCERT SPA

LTl &5 Nuovo Rapporto con Codice Fiscale (INVIO ORDINARIO 01)

Com| - pati Identificativi del Cliente Titolare del Rapporto = per la

Tipo IF'ersona MOM Fisica ;I Ricerca | Muovo I

' Intestatario Rapporto

~ Estre

X

Anno g

Codice Fiscale |D?9452‘I 1006

~Rappo Persona MOM Fisica
cerca |
CF Denominazione |INFDCEF|T SR, pporta

Comune |F|DMA Pravincia IHoma vl Crea
n 1 pparto
odifica
1 pporto
Salva Chiudi |
lirmina
pporto
~ Delega o procura
Salva | Chiudi |
< 1l |

Per terminare 1’inserimento cliccare sul pulsante “Salva”.

Scegliere la tipologia del rapporto cliccando sul pulsante “Scegli” (vedi Tabella tipi di rapporto),
indicare la data di apertura rapporto e la contestazione. Terminare I’inserimento del rapporto
cliccando sul pulsante “Salva”.
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- - =R
5 =l
Dati Identificativi del Soggetto Obbligato
Esci
MNumero Comunicazione
Codice Fiscale 07345211006 .
Meni
Soggetto
Denominazione [NFOCERT SPA
3 25 alva
Sed 0 ORDIM
Com D ati Identificativi del Cliente Titolare del Bapporto 36%73[;‘3
Tipo Persona MOM Fisica  w Ricerca | Huova |
Estrel
Anno d
Denominazione [NFOCERT SPa
Sede Leqale:
Rappo Comune ROM& (RM)
CF
Crea
pRorto
D ati Identificativi del Rapporto
Tipo Rapporto Scegl | [rata Apertura B apporto (-) Drata Chiuzura R apporto {*}
Caintestazioni " Conto cointestato
& Caonta hon cointestato
i Delega o procura
Salva Chiudi ‘
3 I (2]

4.1 Tabella tipi di rapporto

Codice Descrizione

Conto corrente

Conto deposito titoli e/o obbligazioni
vConto deposito a risparmio libero/vincolato
Rapporto fiduciario ex legge n. 1966/1939

Gestione collettiva del risparmio

Gestione patrimoniale
Certificati di deposito e buoni fruttiferi

Portafoglio

o0 N9 SN AW -

Conto terzi individuale/globale

[y
(—]

Dopo incasso

11 Cessione indisponibile

Manuale Anagrafe Rapporti Finanziari - Ver. 1.0
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12 Cassette di sicurezza
13 Depositi chiusi

14 Contratti derivati

15 Carte di credito/debito
16 Garanzie

17 Crediti

18 Finanziamenti

19 Fondi pensione

20 Patto compensativo

21 Finanziamento in pool
22 Partecipazioni

98 Operazioni extra-conto
99 Altro rapporto

Per la chiusura della mensilita cliccare sul pulsante “Salva™.
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Dati Identificativi del Soggetto Obbligato

Numero Comunicazione
Codice Fiscale 07345211006
Soggetto

Denominazione [NFOCERT SPA

Sede Leqale:

Comune ROMA [RM)

Estremi della Fornitura

Anno di Riferimento 2008 Mesze di Riferimento 11 Mumero Rappori 0

Rapporti Finanziari

Esci

Meni

Salva

File per la
Stampa

4l

CF | Cognome | MName | Comune | D enominazione | TR | Cointest... | Apertura | Chiuisura | |
07345211008 ROMa& [RM]  INFOCERT 5P& 01 2 18/11/2008 j
<] I (2]

Crea
Fapparto

4]

X

Per stampare la comunicazione cliccare sul pulsante “File per la Stampa”.

4.2 Esempio file di stampa

Data: 21/11/2008 15.42.38
Anagrafe dei Rapporti - Procedura di creazione della fornitura.

Versione 1.0.2

Elenco completo dei rapporti per la comunicazione:
Numero 2 Anno riferimento 2008 Mese riferimento 12

Tipologia della Comunicazione:
Nuovi rapporti

Soggetto:

Manuale Anagrafe Rapporti Finanziari - Ver. 1.0
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Codicefiscale - 07945211006
Denominazione - INFOCERT SPA
Sede - ROMA (RM)

-- Legenda --

S Sesso
Comune Comune di nascita o Sede legale
PV Provincia del Comune di nascita o della Sede legale
TR Tipo Rapporto
Co Cointestato
Cointestato 1 = si

2=no0

3 = Delega o procura
Aperto  Data apertura rapporto
Chiuso  Data chiusura rapporto

Rapporti:
Numero rapporti presenti nella comunicazione: 1

Codice Fiscale Cognome e Nome/Denominazione
Pv TR Co Aperto  Chiuso

Nato il S Comune

07945211006 INFOCERT SPA ROMA
RM 12 01/12/2008

1l file per la stampa NON é quello da inviare all'Agenzia delle Entrate
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5 INSERIMENTO NUOVO RAPPORTO CON RICERCA

Dopo aver selezionato “Nuovo Rapporto”, indicato Anno ¢ Mese di riferimento, cliccare sul
9 9
pulsante ”Apri”, creare il rapporto, selezionare il tipo di cliente e cliccare sul pulsante “Ricerca”.

~Dati Identificativi del Soggetto Obbligato
Esci |
Mumero Comunicazione
Codice Fiscale 07345211006 X |
Menls
— Soggetto
Denominazione [NFOCERT SPA
Sede Legale: & Intestatari Rapporti
= : | il
Canmere Codice Fizcale I Ricerca aa
— D a {
Nuovo |
— Estremi d T
D enarminaziohe
Anna di Rif Chiudi |
—Rapporti F |.cF | Denominazione | Comune | S cleziona | n
CF ta
todifica |
ta
e —  [a
~Da L [to
Tip 5
ta
Caoi
<]
| ——

Inserire le informazioni necessarie per la ricerca del rapporto, cliccare sul pulsante“Ricerca”,
selezionare il rapporto ricercato e cliccare sul pulsante “Seleziona”.
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& Anagrafe Rapporti Finanziari

~Dati Identificativi del Soggetto Obbligato
Esci |
Mumero Comunicazione
Codice Fizcale 07945211006
— Soggetto ‘&l Intestatari Rapporti
Denominazion
Codice Fiscale | Ricerca Salva |
Sede Legale:
Comune Bl Huava | la
a
D Denominazione |infocert
Chiudi |
— Egtremi d 1
Anno di Rif
nne & | CF | Denominazione | Comune | Selezions
1 07945211006 INFOCERT SP& RO [FiM) _I
~Rapporti f Modiica | E
CF to
to |
L — =
—D - ta
Tig H
i}
Ciy
——=

A questo punto inserire i Dati Identificativi del Rapporto come indicato al paragrafo 4.
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6 CESSAZIONE RAPPORTI

Per procedere all’inserimento della cessazione selezionare “Cessazione Rapporti” dal menu
principale, impostare anno/mese di riferimento, cliccare sul pulsante “Apri” e ricercare il/i
rapporti/o da cessare.

L& ul

=8

&l Cessazione di Rapporti |— |

Soggetto
Esci

Denominazione |NFOCERT SP&

Codice Fiscale 07345211006 beni
Sede Legale: ROMA [Rr]
Ricerca

]|

Criteri di Ricerca del Rapporto Finanziario File per la
Anno di Riferimento Mese di Rifenmento Scegl SlEmee
Tipo |Persona MHOM Fisica ﬂ Codice Fiscale |
Denominazione |Inf0-:ert

E stremi della Fornitura

Anno di Riferimento 2009 Mese di Riferimento 01 Mumero Rapporti 0
Rapporti Finanziari
Anna Riferi... | Meze Riferi... | CF Rapporta R apporto Diata Ap.. | Data Chi.. | TR | Cointest.. | M.
Salva
< ] 1l [ ’]
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Selezionare il rapporto da cessare, cliccare su visualizza e impostare la data di chiusura rapporto
( che deve coincidere con I’anno e il mese a cui si riferisce la comunicazione ).
Cliccare poi sul pulsante “Salva cessazione rap.”

& Cessazione di Rapporti =

Esci
Denominazione |NFOCERT 5P4
Codice Fiscale 07345211008 Meni
Sede Legale: ROk& [Rb)
Ricerca

o

Soggetto

Criteri di Ricerca del Rapporto Finanziario File per la
Anna di Riferimento Mesze di Riferimenta Scegl SlEIRE
Tipo |F'ersona NOM Fisica j Codice Fiscale |
Denominazione |Infocert

Estremi della Fornitura
Anna di Riferimento 2009 Mesze di Riferimento 01 Mumera Rapporti 0

Rapporti Finanziari

Anna Riferi | Mese Riferi... | CF Rapparta F apparta Data Ap... | Data Chi.. | TR | Cointest... | M.
2008 1 07945211006 INFOCERT SP& 1811/2. A2, 1 2 1
2008 12 07945211006 INFOCERT SP& mAazse. 1 2 2
:( 1l ’:

N.B: una comunicazione di cessazione rapporti pud contenere solo rapporti cessati, se in fase di
ricerca rapporto per il medesimo soggetto compaiono dei rapporti che non devono essere cessati ¢
necessario eliminarli ( cio¢ togliere I’associazione di quel rapporto dal file di cessazione che si sta
creando, per eliminazione non s’intende la cancellazione fisica dal database del rapporto ).

Quindi selezionare il rapporto che non dev’essere cessato, cliccare sul pulsante
“Elimina” e poi su “Salva” per salvare il rapporto di Cessazione.
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— Soggetto

Denominazione [NFOCERT SPA
Codice Fiscale 07345211008 dent

Sede Legale:

ROKMA [Rk)
Ricerca

Tipo

— Criteri di Ricerca del Rapporto Finanziario

File perla
Anna di Riferimenta I Mese di Riferimenta l— Sceglil Stampa |

Denominazione

IF'ersona MOM Fisica d Codice Fizcale I

|Infocert

— Estremi della Fornitura
Apno di Riferimento 2003 Meze di Riferimento 01 Mumero Rapporti 0

~ Rapporti Finanziari

Wizualizza

Anno Riferi... I Mese Hiferi...l CF Rapporto I Rapporta I Datadp... I Data Chi...l TR I Cointest... I M.

2008

<]

1A

07345211006 INFOCERT SPA 1511/2. 01020 1 2 1

Elirmiria

|I Anagrafe Rapporti Finanziar : I

\ 1 ) Salvataggio eseguito correttamente.

I (2]

Dal menu principale si puo procedere con la creazione del file di comunicazione.

1.

Per i rapporti che vengono aperti e chiusi nella medesima mensilita ¢
necessario creare un nuovo rapporto con indicata la data di apertura
e chiusura.

Il mese di chiusura rapporto deve coincidere con la mensilita di
riferimento.

La data di chiusura non puo essere antecedente alla mensilita di
riferimento.
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7 RETTIFICHE/CANCELLAZIONI RAPPORTI

Per rettificare o cancellare un rapporto, dal menu principale del software ( figura 1 ) selezionare
“Rettifiche/Cancellazioni Rapporti”, impostare anno/mese di riferimento, cliccare sul pulsante
“Apri” e ricercare il/i rapporti/o da rettificare o cancellare.

& Rettifiche/Cancellazioni difRapporti

Soggetto

Denominazione INFOCERT SPA
Codice Figcale 07345211006 Mend

Sede Legale: RO [Fib)

Criteri di Ricerca del Rapporto Finanziario File per la
Anna di Riferimento Mese di Riferimento Scegl Elans
Tipo |F'ersona MOM Fisica ﬂ Codice Fiscale |
Denominazione || -

Estremi della Fornitura
Anno di Riferimenta 2003 Mese di Riferimenta 01 Mumero Rapporti 0

Rapporti Finanziari

CF | Cognome | Mome | 5 | DataMa.. | Comune | Prov Denominaz... | TH | Cointest... | Datadp.. | DataChi.. | §
(07345211006 ROMA AM INFOCER... 1 2 18142, 012
07345211006 ROMA RM INFOCER... 1 2 011242 :
Salva
<] T (]

Per la cancellazione del rapporto dopo averlo selezionato cliccare sul pulsante “Elimina”.
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Per la rettifica selezionare il rapporto da rettificare, cliccare sul pulsante “Visualizza” e poi sul
pulsante “Modifica”.
Procedere con le modifiche e cliccare sul pulsante “Salva”.

Soggetto
Esci

Denominazione |NFOCERT SP&

Codice Fiscale 07345211006 Meni

Sede Legale: ROMA [R)

Ricerca

Criteri di Ricerca del Rapporto Finanziario File per la
Anno di Riferimento tese di Riferimento Scedl Elaga
Tipo |Persona NON Fisica j Codice Fiscale |
Denorminazione ||nf,:,ce,t

[ Rettifiche Rapporto con'Codice Fiscale (INVICRETTIFICATIVO'OS W

Dati Identificativi del Chente Titolare del Rapporto

Tipo Perzona MOM Fisica
Codice Fiscale 07345211006

Denominazione [NFOCERT SPA

Sede L egale:
Comune ROMA [Rbd)

Salva

|2 |f

Dati Identificativi del Rapporto

Tipo Rapporto Scegh | Data Apertura Rapporto [y q2/2008 %% Data Chiusura Rapporto &
Cointestazioni ("~ Conto cointestato Operazione (+ Retlifica
(+ Conto non cointestato (" Cancellazione

" Delega o procura

Salva retfcanc
rapparta

Chiudi ‘

Su operazione selezionare rettifica o cancellazione, per salvare la comunicazione cliccare sul
pulsante “Salva ret/canc rapporto”. Cliccare nuovamente su “Salva”, dal menu principale ¢
possibile procedere con la creazione del file di comunicazione da inviare all’Agenzia delle Entrate.
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—Soggetto

Denominazione [NFOCERT SPa

Codice Figcale 07345211006 Meni |
Sede Legale: ROME [Fb]
Ricenca |

— Criteri di Ricerca del Rapporto Finanziario File per la
Anna di Riferimenta I Meze di Riferimenta I_ Scegl I Stampa |

Tipo IF'ersona MOM Figica ;I Codice Fiscale I

Denominaziohe |Infocert

— Estremi della Fornitura
Anna di Riferimento 2009 Mesze di Riferimento 01 MHumera Rappori 0

~Rapporti Finanziari

Wizualizza
CF | Coghaome | MHame | S | Datata... | Comune | Frav | Denominaz...l TR | Coittest.. | Datadp... | D ataChi... | I
07345211008 ROMA Rk INFOCER... 1 2 mAz2/2.. :
07945211006 ROMA Rk INFOCER... 1 2 1512, mimyz.

Elirmira

Salva

- |1

|I Anagrafe Rapporti Finanziari

! 1 ) Salvataggio eseguita correttamente.

%] T | (2]

Per creare il file di comunicazione, dal menu principale cliccare sul pulsante “Crea file di
Comunicazione”.
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8 CREAZIONE FILE DI COMUNICAZIONE

Per creare il file di comunicazione, dal menu principale del software ( figura 1 ) cliccare sul
pulsante “ Crea file di Comunicazione”.

&l Creazione File di Comunicazione ]

J |
@
3

Ricerca la comunicazione da inviare: Esci
SCi

Anno di Riferimenta Mese di Riferimenta

Tipaologia | j

Pulisei

Ricerca
Comunicazioni

|dentificativo | Tipologia | Anno | Meze | CF | Soggetto | Mumero Rapporti Cancella

i frle e

Ricercare la mensilita per la quale si desidera creare la comunicazione e cliccare sul pulsante
“Ricerca”. A questo punto selezionare la comunicazione, la funzione “Crea File” permette di creare
e salvare il file txt da inviare all’Agenzia delle Entrate tramite Entratel.
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H| Creazione File di Comunicazione

Anno di Riferimento Izggg Meze di Riferimento Im Scegl | Pulizci |

Ricerca la comunicazione da inviare: Esci |
i

) ) M en
Tipologia [2- CESSAZIONE CON CF -] -
Ricerca
~ Comunicazioni
|dentificativo I Tipologia I Anno I teze I CF I Soggetto I Mumero Rapporti Cancella
3 2-CESSAZIONE COMCF - 2009 1 07345211008 INFOCERT SPa, 1
Crea File

A |

;ﬁnagrafe Rapporti’Finanziari :Z:

-
\!_) Compilazione del file terminata

La funzione “Apri” consente di visualizzare il contenuto della comunicazione, la funzione
“Cancella” serve per eliminare la comunicazione inserita.
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9 CREAZIONE COMUNICAZIONE IN ASSENZA DI INFORMAZIONI

Per creare il file di comunicazione in assenza di informazioni , dal menu principale del software
(figura 1) cliccare su “ Crea file di Comunicazione in Assenza di Informazioni”
Indicare 1’anno e il mese di riferimento e cliccare sul pulsante “Salva”.

B . —— ), =) )
B g = O X
Soggetto Obbligato Selezionato
Esci
Codice Fizcale 07345211006
Anagrafe Rapporti Finanziari M=
Soggetto % PP
Denominazione [NFOCERT SPA - | ) Salvataggio eseguito correttamente.,
Sede Leqale:
Comune ROk, [Fib]
Anno di Riferimenta {2009 Mese di Riferimento Scegl

La comunicazione in assenza di informazioni ¢ stata creata.

N.B: NON ¢ possibile creare una comunicazione in assenza di informazioni per
una mensilita per la quale ¢ gia stata creata una comunicazione.
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10 RICERCA AVANZATA

La funzione disponibile sul menu principale del software ( figura 1 ), permette di ricercare e
visualizzare i1 rapporti attraverso vari criteri di ricerca.

' Rapporii ; E E
Dati Identificativi del Soggetto Obbligato
Esci
Codice Fizcale 07345211006
Denominazione IMFOCERT 5P benl
Sede legale ROkA [Ri)
Ricerca
Criterni di Ricerca File per la
Anno di Riferimenta 2009 Mese di Riferimento Scegl Pulizci Tipo Fapparto Sceql Pulisci Stampa
Tipo | ﬂ Codice Fiscale |
Data Apertura dal | al | Data Chiusura dal | al |
Rapporti Finanziari
Humero Rapporti 3
Cenarina...
; | INFOCER... A 1
073452110... IMFOCER... ROMA Rt 1 2 024
073452110... INFOCER... ROMA Fitd 1 2 1514 oi/ms. 3
73| I (2]
pag. 32 di 34
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11 _ CONTROLLO AGGIORNAMENTI

La funzione “Controllo aggiornamenti” permette di verificare e scaricare eventuali aggiornamenti
del software.

ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI

Operatore Finanziario [Soggetto Obbligato]

07345211006 - INFOCERT 5P4 j Modifica Muovo Chiudi

Gestione Rapporti:

COH Codice Fiscale: = =
( Aggiornamento Software ol | 1
" Muowo Rapporto

" Ceszazione Bapparti

(" Rettifiche/Cancellazioni A3

Anna di Riferimenta 2009

Ricerca Avanzata

Controllo
aggiornamenti

Gestione dei file di comunics

Comunicazi|| Configura
- - ti
Aszzenza di Inf aggiornamenti
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12 CONFIGURA AGGIORNAMENTI

La funzione “Configura Aggiornamenti” permette di impostare lo scarico degli aggiornamenti dal
sito Infocert e di impostare il controllo sulla versione del software in uso ad ogni avvio del
programma ARF.

ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI

Operatore Finanziario [Soggetto Obbligato)

07345211006 - INFOCERT SP4 ﬂ Modifica

Huovo ‘ Chiudi

Gestione Rapporti:

COH Codice Fiscale: SENZA Codlice Fiscale:

" Nuowo Rapporto " Muowo Rapporto

i Configurazione aggiornamenti

Url aggiornameti: |
Ricerca Avanzata

[ Controllo autormatico allawwio del programmne

Salva Annulla

Controllo
aggiormament

Configura
aggiornamenti
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