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1 PROCEDURA PER L' INSTALLAZIONE E ATTIVAZIONE SOFTW ARE ANAGRAFE
RAPPORTI FINANZIARI

Collegarsi all'indirizzowww.legalmail.ite selezionare “Anagrafe dei Rapporti”

Leeal m al | &4in predets Infn er

Ls Posts Elettronics Certificats

ACCEDI Al TUOI SERVIZI

Legalmail Standard >  Anagrafe dei Rapporti Finanziari
T Webmall della casella, indagini
Legalmail Silver > Il 20 dicembre 2010 I'Agenzia delle Entrate ha emanato il Provvedimento N. 2010/174173 Finanziarie, Legalmail HUB
Legalmail Gold che presenta le nuove specifiche tecniche relative alle modalita di comunicazione
Hgamas S » all'Anagrafe Tributaria, da parte degli Operatori finanziari, delle informazioni relative ai Accedi >
Legalmail HUB > rapporti finanziari intrattenuti con i propri clienti.
Legalmail Multiutente » Il Provvedimento & entrato in vigore il 01 marzo 2011 e, dalla data, i file di comunicazioni dei
rapporti devono essere costruiti @ comunicati secondo il nuovo tracciato record. RINNOVA | TUOI SERVIZI
Legalmail Massiva > Puoi rinnovare, per un anno o pid,
InfoCert mette a disposizione degli Operatori Finanziari il Software per I'Anagrafe del la casella Legalmall, Indagini
Legalmail HR » Rapporti Finanziarl, che recepisce puntualmente le indicazioni dell'Agenzia delle Entrate. Finanziarie, Legalmail HUB
Domini personalizzati > Il software viene messo a disposizione dei clienti al prezzo di 189 euro + IVA. Rinnova 3
Indagini Finanziarie > Come scaricare e acquistare il software
Anagrafe dei Rapporti > 1. Scaricare ed installare il software ~AnagrafeRapportiFinanziari [ip, 16,6MB] AGGIUNGI COMPONENTI
2. Acquistare con pagamento on-line Arricchisei con nuovi senvizi la
Promaozieni Legalmail > 3. Attivare il software casella Legalmail, Indagini
La licenza per attivare il software sara inviata alla mail indicata al momento dell'acquisto. Finanziarie, Legalmail HUB
Diventa Partner Legalmail > Scoor

Per approfondimenti, consultare la documentazione e il manuale d'uso.

NEGOZIO
Completa il panamento con

Effettuare il pagamento attraverso il negozio edeito e scaricare il software in locale cliccando
su AnagrafeOperatoriFinanziari (file zip) e, a segywsu “Apri.”

Selezionare “AnagrafeRapportiFinanziari.exe” e pow®re con l'estrazione del file cliccando sul
pulsante “Estrai”

I-Zip File Manager

File Modifica Visualizza Preferiti  Skrumenti 2

;F\ggiungi Estrsi Controlla  ©  Copia  Sposta Cancella Proprists

? |C:'|,Documents and Settingshyvingad\ Impostazioni locali Temporary Inkernet FilesContent, IESVZU1WMWIME AnagrafeR apportiFinanziari[ 1], ziph

Mome Dimensione | Dimensione Co,..  Ulkima modifica
i AnagrafeRapportiFinanziati.exe 3008 K 2085 K 2008-10-23 14:04

Salvare il file estratto sul Desktop e cliccare “dunagrafeRapportiFinanziari.exe” per avviare
I'installazione del software.

Cliccare il pulsante “Avanti>"
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15 Installazione di Anaprafe dei Rapporti Finanziari E“E'@

Benvenuti nel programma di
installazione di Ahagrafe dei
Rapporti Finanziari

Anagrafe dei Rapporti Finanziari 1.0.2 sard installato sul
campuker,

Si consiglia di chiudere tutte le applicazioni attive prima di
procedere,

Premere Avanti per continuare, o Annulla per uscire,

‘_.ﬁfanti} l [ Annulla

Cliccare il pulsante “Avanti>"

Il sistema mostra un pannello che permette di fipace la cartella dove si desidera installare
I'applicazione. Come impostazione di default laeka di installazione é
C:/Programmi/AnagrafeOperatoriFinanziari, € possibiodificarla agendo sul pulsante “Sfoglia”.

7% Installazione di Anagrafe dei Rapporti Finanziari

Selezione della cartella di installazione
Dowe si vuole installare Anagrafe dei Rapporti Finanziari?

'_J Anagrafe dei Rapporti Finanziari sard installato nella seguente cartella,

Per continuare, premere Awanti. Per scegliere un'altra cartella, premere Sfoglia.

§.C";.'l,F;;u:ngrammi.'l;F\nagré'I;;aléperétor.ilgiﬁan.z.i;ar'i. Sfaglia...

Sono richiesti almeno 10,0 ME di spazio sul disco.

[ < Indietro ][_.C'Q-'anti:b l [ Annulla

Selezionare quindi il pulsante “Avanti>"
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fie Installazione di Anagrafe dei Rapporti Finanziari

Selezione della cartella nel Menu Avvyio,/Start
Diowve si vuole inserire i collegamenti al programma? P

o Saranno creati i callegamenti al programma nella seguente cartella del Menu
E BuviofStart,

Per continuatre, premere Syvanti, Per selezionare un'altra cartella, premere SFoglia,

Sfodlia. ..

[ IMon crears una carkella el Menu &wvio/Start

[ « Indiekro ][ Gvanti = J [ annulla ]

Cliccare sul pulsante “Installa” per procedere Eimstallazione dell’applicazione.

i Installazione di Anagrafe dei Rapporti Finanziari

Pronto per l'installazione

1l programma di installazione & pronto per iniziare 'installazione di Anagrafe dei
FLapporti Finanziari sul computer,

Premete Installa per continuare can linstallazione, o Indietro per rivedere o maodificars
& imposkaziani.

i-CarteIIa di ii'IStEI"EIEiI:II'IE:
CAProgrammitdnagrafeOperatoriFinanziari

[ 'Cartella del menu Avwio/Start:
Anagrafe dei Rapporti Finanziari

< Indietra ]L Installa J [ Annulla

Cliccare sul pulsante “Fine” per completare lacedura di installazione.
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i Installazione di Anagrafe dei Happorti Finanziari g|§||g|

Completamento dell'installazione
di Anagrafe dei Rapporti
Finanziari

L'installazione di Anagrafe dei Rapporti Finanziari & staka
completaka con successa, L'applicazione pud essere eseguita
selezionando le relative icone,

Premere Fine per uscire dallinstallazione,

Per I'attivazione del programma andare su “ St@tegrammi->AnagrafeRapportiFinanziari”,
indicare il numero di serie ricevuto nella caseéligposta indicata in fase di acquisto software e le
informazioni relative al Proxy se utilizzato perclannessione ad internet.

Attiva A.R.F. OK

annulla

Murmera di serie

I Proxy
Lirl: | procoticrist Porta; | 28080

Lkente: I Password: J

Skato: inserire il numero di serie

Selezionare il pulsante “Ok”.
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B Anagrafe Rapporti Deleghe Operazioni extra-conto Versione 1.0.3

File %
ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI
— Operatore Finanziano [Soggetto Obbhgato] - =
[ - ‘ Nuovo ‘ Chiudi
— Gestione Rapporti: - =
COH Codice Fiscale: SENZA Codice Fiscale:
£ Nuoyi Bapporto £ Muoyo Bapporto
icerca Avanzats
Controllo
] aggiornamenti
Configura
aggiornament
Figura 1
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2 INSERIMENTO DEL SOGGETTO OBBLIGATO

Dal menu principale del software (figura 1), inrtgwondenza del campo “Operatore Finanziario”
( Soggetto Obbligato), per inserire un nuovo stiggabbligato cliccare sul pulsante “ Nuovo”.
Selezionare il tipo di soggetto dal menu a tendibesempio selezioniamo la voce “Persona NON
Fisica”.

& Soggetto Obbligato

~ Dati Identificativi del Soggetto Obbligato -

Tipo | _:_1

Codice Fiscale  |PersonaFfisica

Perzona NOM Fizsics

I Impegno alla presentazione telematica —

Codice Fiscale Intermediario ]

Mum. izcriz. albo Intermediario ]

Data dellimpegno z:up

Trasmizsione comunicazioneg |

Salva Chiudi ]

Attivare il checkbox “Impegno alla presentazionlerteatica” nel caso in cui ci sia la presenza di un
soggetto che assume I'impegno alla presentaziteradéca.
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Inserire tutti i dati del soggetto obbligato e céce sul pulsante “Salva”.

nagrafe Rapporti Dele g_,he._'él‘pe.'r.az;i.u.ni- extra-conto Versione 1,0.3

& Sopgetto Obbligato

—Dati Identificativi del Soggetto Obbligato

Tipo !PE[SDHEI HOM Fisica _1_!
Codice Fiscale 10?9452‘1 1006

Denominazione !|NF|:||:EF|T SPa

Sede Legale:
Camiune |ROM, -
Frovincia i Roma Anagrafe Rapporfi Finanziari [B_l

L3
'\y Salvatagoio eseguito correttamente,

! ; B QK I
= Impegnu alla presentazione telematica——

Codice Fiscale Intermediaio |

Hurn. izcriz. albo Intermediario I

Diata déll'impegno I "".@

Trasmissione comunicazions I rI

Saba | Chivd |
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L’inserimento del soggetto obbligato &€ avvenuto eaiohiesto.

B Anagrafe Rapporti Deleghe Operazioni extra-conto Versione 1.0.3

File. #

ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI

~ Operatore Finanziano [Soggetto Obbhgato] -

07345211006 - IMFOCERT SPA LJ Modifica """ N uu\ru Chiudi
~ @estione Bapporti: -
COH Codice Fiscale: SENZA Codice Fiscale:

i~ Muovo Rapporto ™ Muovo Rapporto

" Ceszaziohe Fapporti " Ceszazione Fapporti

i Rettifiche/Cancellazioni Rapporti " Rettifiche/Cancellazioni B apporti

Anno di Riferimerto ]2011 Mese di Riferimenta |12 Seeql Ricerca Avanzata
Apn ‘
Controllo
~ Gestione dei file di comunicazione all’Agenzia delle Entrate | AUgRamERT
—— = —— Confi
Comunicazione in Crea File di agg'ijl::lrr:gall:'::nli
Aszzenza di Informazioni Comunicazione
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3 MODIFICA DEL SOGGETTO OBBLIGATO

Per modificare il soggetto obbligato, dal menungpale (figura 1) cliccare sul pulsante *
Modifica” in corrispondenza dell’Operatore Finammaselezionato.

Anagrafe Rapporti Deleghe Operazioni extra-conto Versione 1.0.3

‘& Sogpetto Obbligato

- Dati Identificativi del Soggetto Obbligato

Tipo !!3p_rsu;.r;:':fi53i"1 Fisica ;__l
Codice Fiscale  |[17945211006

Denominazione |INFOCERT 5P4

Sede Legale:

Comune |ROMA

Pravincia

IHoma

~I Impegno alla presertazione telematica:

Cadice Fiscale Intermediario |

Murn. izcriz. albo Intermediario |

Ciata dellimpegno | W

Trazmizzione comunicazione !

Chiudi ]

Il software permette di gestire piu Operatori Finarari, 'unico campo non
modificabile € il tipo del Soggetto Obbligato e n@npossibile eliminare il
soggetto obbligato.
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4 INSERIMENTO NUOVO RAPPORTO

Per inserire un nuovo rapporto seleziondtwvo Rapporto, indicareAnno e Mesedi riferimento
e cliccare sul pulsante “ Apri “

E’ possibile inserire i rappor@on o0 Senza Codice Fiscale

‘# Anagrafe Rapporti Deleghe Operazioni extra-conto Versione 1.0.3

File #
ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI
~ Operatore Finanziario [Soggetto Obbligato] -
07545211006 - INFOCERT SPA H| o || e Chiudi
~ Gestione Bapporti: -
CON Codice Fiscale: SENZA Codice Fiscale:
i Muovo Rapporto " Muowo Rapporto
i Cesszazione Fapporti " Ceszazione Fapporti
i Rettifiche/Cancellazioni Bapporti " Rettifiche/Cancellazioni B apporti
Anno di Riferimerto ]2011 Mese di Rifermenta |2 Scedl o SRR
Apn ‘
[Z_nntmlln :
- Geztione dei hile di comunicazione all’Agenzia delle Entrate | SO ARy
Comunicazione in Crea File di Cl_Jnfigura :
Aszzenza di Informazioni Comunicazione ‘ aggiornamenti
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Per inserire le informazioni del rapporto cliccavt pulsante Crea Rapporto’.

® Anagrafe Rapporti Finanziari

-Dati Identificativi del Soggetto Obbligato - 1
Esci
Numero Comunicazione
Codice Fizcale 07345211008
Meni
~ Soggetto - =

Denominazione |NFOCERT SPA

Salva
Sede Leqale:
Comune RO [RM] File per la
Stampa

i~ Estremi della Fornitura

Anno di Riferimento 2011 Mese di Riferimento 02 Mumero Rappori 0

-Rapporti Finanziari

CF | Cognome: ] Nome | Carnune 1 D enominazione | TH ] Cointest. .. I Apertura ] Chiuzura I E sito

Selezionare dal menu a tendina il tipo di cliewig,esempio selezioniamo la vdéersona NON
Fisica.
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-Dati Identificativi del Soggetto Obbligato
Esci |
Mumero Comunicazione

Codice Fiscale 07945211008

Tipo ;I Ricerca Muowo

— Dati Identificativi del Cliente Titolare del Bapporto 5 |

Comun er la
pa
- Estremi
Anno di B
~Rapporti|
(ca
CF Tt |

— Dati Identificativi del Rapporto

: 5 3
Tipo Rapporta | Scegl | [ata Apertura B apporta | & Data Chiusura Rapporto | & orta |

Cointestazioni i Conta cointestato U=E]
f+ Conta non cointestato ke
1~ Delega o procura

Salva | Chiudi |

\(‘ {111}

2

Quindi cliccare sul pulsanteNtiovo” e inserire le informazioni richieste.

Manuale Anagrafe Rapporti Finanziari - Vers. 1-2011 pag. 14 di 33



Anagrafe Rapporti Finanziari

- Dati Identificativi del Soggetto Obbligato
Ezci
Mumero Comunicazione
Codice Fiscale 07345211008 . |
Meni
= Sogg_etto
Denominazione [NFOCERT SP&
uave Rapparto con Codice Fiscale (INVIO ORDINARIO 01)
Comd [ Dati Identificativi del Cliente Titolare del Bapporto: perla
i ampa |
Tipo [Persana NON Fisica =] Ricerca | Huavg I
- Estren 2| Intestatario Rapporto
Anno d
Codice Fizcale 30?34521 1006
-Rappor Persona MON Fisica
CF Denominazione !INFDEEHT SR
Camune |ROMA Pravincia = |
1L | pparto I
1
Salva Chiudi |
™ Delega o procurs
Salva | Chiudi |
i il i

Per terminare l'inserimento cliccare sul pulsah8alva'.

Scegliere la tipologia del rapporto cliccando sulspnte ‘Scegli” (vedi Tabella tipi di rapporto)
indicare la data di apertura rapporto e la conteste@ Terminare linserimento del rapporto
cliccando sul pulsanteSalva”.
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 Soggetto

Com

- Estren

Anno d

~Rappor]

CF

~ Dati Identificativi del Soggetto Obbligato

Mumero Comunicazione

Codice Fiscale 07345211006

Denominazione |INFOCERT SP4

Sedd “E| Nuovo Rapporto con Codice Fiscale (INVIO ORDINARID 01)

 Dati Identificativi del Cliente Titolare del Rapporto:

Tipo 1Persona MOM Fisica __'_] |F||cerca1 Muowo

Codice Fiscale 07345211006

Denominazione |NFOCERT SPA

Sede Leqgale:
Comune ROM& [AM]

~ Dati Identificativi del Rapporto -

Tipo Rapporto ] Seeal Data Apertura Fapparta ] % Data Chiusuia Rapporto ] &

Caintestazioni " Conto cointestato

& Conto non caintestato
™ Delega o procurs

Salva ‘ Chiudi ‘

red
oporta

|
=

|2

4.1 Tabella tipi di rapporto

Codice

Descrizione

Conto corrente

Conto deposito titoli e/o obbligazioni

Conto deposito a risparmio libero/vincolato

Rapporto fiduciario ex legge n. 1966/1939

Gestione collettiva del risparmio

Gestione patrimoniale

Certificati di deposito e buoni fruttiferi

Portafoglio

© 00 N OO0 AW NP

Conto terzi individuale/globale

[
o

Dopo incasso

11 Cessione indisponibile

Manuale An
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12 Cassette di sicurezza
13 Depositi chiusi

14 Contratti derivati

15 Carte di credito/debito
16 Garanzie

17 Crediti

18 Finanziamenti

19 Fondi pensione

20 Patto compensativo
21 Finanziamento in pool
22 Partecipazioni

98 Operazioni extra-conto
99 Altro rapporto

Per la chiusura della mensilita cliccare sul puis&alva”.
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& Anagrafe Rapporti Finanziari _ ]
-~ Dati |dentificativi del Soggetto Obbligato - T
Esci
Mumero Comunicazione
Codice Fiscale 07345211008 .
Ments
- Soggetto 7
Denominazione [NFOCERT SPA
Salva
Sede Legale:
Comune ROME (AR File per la
Stampa

~ Estremi della Fornitura

Ainno di Riferimento 2011 Ieze di Rifenmento 02 Mumero Fappori 0

Rapporti Finanziari

CF | Cognome | Mome | Camune | Denominazione l TR | Caintest... l Apertira | Chiugura I Esito
07345211008 FOMa [RM]  INFOCERT P& 01 2 msozs20m
£ | >

Per stampare la comunicazione cliccare sul puls#ile per la Stampa”.

4.2 Esempio file di stampa

Data: 21/11/2008 15.42.38
Anagrafe dei Rapporti - Procedura di creazioneadelinitura.

Versione 1.0.2

Elenco completo dei rapporti per la comunicazione:
Numero 2 Anno riferimento 2008 Mese riferimento 12

Tipologia della Comunicazione:
Nuovi rapporti

Soggetto:

Codicefiscale - 07945211006

Manuale Anagrafe Rapporti Finanziari - Vers. 1-2011 pag. 18 di 33



Anagrafe Rapporti Finanziari

Denominazione - INFOCERT SPA
Sede - ROMA (RM)

Data: 24/02/2011 12.32.15

Anagrafe dei Rapporti - Procedura di creazioneadelinitura.

Versione 2.0.0

Elenco completo dei rapporti per la comunicazione:
Numero 1 Anno riferimento 2011 Mese riferimento 02

Tipologia della Comunicazione:
Nuovi rapporti

Soggetto:

Codicefiscale - 07945211006
Denominazione - INFOCERT SPA
Sede - ROMA (RM)

-- Legenda --

S Sesso
Comune  Comune di nascita o Sede legale
PV Provincia del Comune di nascita o dskale legale
TR Tipo Rapporto
Co Cointestato
Cointestato 1 = si

2=n0

3 = Delega o procura
Aperto Data apertura rapporto
Chiuso  Data chiusura rapporto
Esito Codice esito

Rapporti:
Numero rapporti presenti nella comunicazione: 1

Codice Fiscale Cognome e Nome/Denominazione
Pv TR Co Aperto  Chiuso Esito

07945211006 INFOCERT SPA
RM 12 01/02/2011

Il file per la stampa NON e quello da inviare #jenzia delle Entrate

Nato il

S Comune

ROMA
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5 INSERIMENTO NUOVO RAPPORTO CON RICERCA

Dopo aver selezionato “Nuovo Rapportafiidicato Anno e Mese di riferimento, cliccare sul
pulsante€’Apri”, creare il rapporto, selezionare il tipo di clieateliccare sul pulsant®icerca”.

- Dati Identificativi del Soggetto Obbligato
Esci
Numero Comunicazione 1
Codice Fiscale 07945211008
) Meni

Den = ==
Codice Fiscale J Ricerca I I\ x| a
Sed
[ T
Com Muovo | per la
L ampa
Denominazions J
Chiudi |
- Estrer
i I CF i D enominazione i Cormune j =
| Seleziona
r Rappo

Miodifica e
CF pparto
0734521
L | Lrea
1 [ pporto
ndifica
pparto

irnina
ppoarto

’

Inserire le informazioni necessarie per la ricedeh rapporto, cliccare sul pulsaffecerca”,
selezionare il rapporto ricercato e cliccare susgnie“Seleziona”.

A questo punto inserire i Dati Identificativi debporto come indicato al paragrafo 4.
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-Anagrafe Rapporti Finanziari

-Dati Identificativi del Soggetto Obbligato
Humero Comunicazione 1
Codice Fiscale 07345211006
- Soggetto B Intestatari Rapporti
Deni=
- Codice Fiecale |
Sede
1
Com
Denominazione  [infocert
—Estrer
AR i F l Denominazione I Comune
1 07345211006 INFOCERT SFA ROMA [Rb)
-Rappo
CF
0734521
1
1
[
]

Chiudi

_ Crdi_ |

Selesiona

Madifica |
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6 CESSAZIONE RAPPORTI

Per procedere allinserimento della cessazionezieglare “Cessazione Rapporti” dal menu
principale, impostare anno/mese di riferimentocadre sul pulsante Apri” e ricercare ilfi
rapporti/o da cessare.

'@ Cessazione di Rapporti

~Soggetto

Denominazione |MFOCERT SPA
Codice Fiscale (07945211006 Meni

Sede Legale: ROk& [RR)

—Criteri di Ricerca del Rapporto Finanziario -

Annao di Riferimenta Meze di Biferimentio Scegl

Tipo IF'ersona MOM Fisica _.'_1 Codice Fiscale I

Denominazione ]Infocerﬂ

I Solorapporti con codice esita impostata

~ Estremi della Fornitura-

Anna di Riferimenta 20011 Meze di Riferimenta 02 Mumero Rapporti. 0
~Rapporti Finanziari - : Yisuralizza ‘
Anno Riferi... { Mese F!iferi...1 CF Rappoto | Rapporto 1 Data Ap... i Data Chi...l TH 1 Caintest.. i M.
£ be
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Selezionare il rapporto da cessare, cliccare sualiiza e impostare la data di chiusura rapporto
( che deve coincidere con I'anno e il mese a crifegisce la comunicazione ).
Cliccare poi sul pulsantéSalva cessazione rap.”

& Cessazione di Rapporti

- Soggetto -
Esci

Denominazione |NFOCERT SPA

Il

Codice Fiscale 17945211008 Meni

Sede Legale: ROk [Fbd)

- Criten di Bicerca del Bapporto Finanziario . Fg?afne;;a
Anna-di Riferimenta Mese di Riferimenta Scegl
Tipo IF'ersona MNON Fisica __v_] Codice Fiscale I
Denominazione |Infocert

I Sala rapporti con codice esito impastata

- Estremi della Fornitura -
finno di Riferimento 2011 tese di Riferimento 02 Mumero Rappori 0

~Rapporti Finanziari - .l ‘

Anno Rifer... | Mese Riferi. | CF Rapporto Rapporto Datasp.. | Data Chi...] TR | Cointest... | M...
2011 2 07945211006 INFOCERT SP& /0242, 1 2 1

Salva
2 b

N.B: una comunicazione di cessazione rapporti paitenere solo rapporti cessati, se in fase di
ricerca rapporto per il medesimo soggetto compaagiaapporti che non devono essere cessati &
necessario eliminarli ( cioé togliere I'associagal quel rapporto dal file di cessazione che ai st
creando, per eliminazione non s’intende la canzieltee fisica dal database del rapporto ).

Quindi selezionare il rapporto che non dev’essessato, cliccare sul pulsante
“Elimina” e poi su‘Salva” per salvare il rapporto di Cessazione.

Dal menu principale si puo procedere con la creeziel file di comunicazione.
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@ Cessazione di Rapporti

~Soggetto

Denominazione |NMFOCERT SPa.
Codice Fiscale 07345211006

‘Sede Legale:  ROM [Rk)

Esci |
ten |
Rizerca |

—Criteri di Ricerca del Rapporto Finanziario

“Anno di Riferimento I

File per la
Stampa

Meze di Riferimento I Seedl !

Tipo I FPersona NOM Fisica

Codice Fiscale I

|

Denominazione Ilnfocert

I Solorapporti con codice esito impostato

- Estremi della Fornitura
Anno di Riferimento - 20771

ale= i it Anagrafe Rapporti Finanziari

X)

istalizaa

-Rapporii Finanziari

=
% | ) Salvatqggiq'eseguito'qurettan’gehte.

Anno Rifer... | Mese Riferi... | CF Rapporta

| Rapporto I] DataChi. | TR | Coirtest. | M.

|

Salva

[

Per i rapporti che vengono aperti e chiusi nellanedesima mensilita e

necessario creare un nuovo rapporto con indicata ldata di apertura

e chiusura.

riferimento.

riferimento.

Il mese di chiusura rapporto deve coincidere coha mensilita di

La data di chiusura non puo essere antecedentelalmensilita di
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7 RETTIFICHE/CANCELLAZIONI RAPPORTI

Per rettificare o cancellare un rapporto, dal inprincipale del software ( figura 1 ) selezionare
“Rettifiche/Cancellazioni Rapporti”, impostare amese di riferimento, cliccare sul pulsante
“Apri” e ricercare il/i rapporti/o da rettificare o calteee.

# Rettifiche/Cancellazioni di Rapporti

—Soggetto -
Esci

Denominazione |NFOCERT SP&

Codice Fiscale 07345211006 Meni

;|2

Sede Legale: RO [Rbd]

Ricerca

~Criteri di Ricerca del Rapporto Finanziario 5 Fg?afnep';a
Anno di Riferimento kese di Rifenmento Seeqgl
Tipo |Persona MOM Fizsica j Codice Fiscale |
Denominazions jlnfocert

[ Solo rapporti con codice esita impostato

~Estremi della Fornitura
Anno di Biferimento 2011 Mese di Riferimento 02 Mumero Rappori 0

-Rapporti Finanziarn - istraiiaza ‘
EF: ] Cognome | Nome | 5 | DataMa.. | Comune ] Prov I Denominaz...] TH | Caintest... I Datadp... | DataChi.. | i
07945211006 ROk, R INFOCER... 1 2 01/02/2... 1 £k
Salva
ol b

Per la cancellazione del rapporto dopo averlo getero cliccare sul pulsant&limina”.
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Per la rettifica selezionare il rapporto da retéifie, cliccare sul pulsant¥isualizza”
pulsante'Modifica”.
Procedere con le modifiche e cliccare sul puksagalva”.

e poi sul

~Critel

—Estre

| CF |
0734

~Rapl

~ Soggetto -

Denominazione |NFOCERT SPA
Codice Fiscale 07345211006

Sede Legale: ROk (FH]

| Rettifiche Rapporto con Codice Fiscale {INVIO RETTIFICATIVO D3)

—Dati Identificativi del Cliente Titolare del Rapporto-

Tipo Persona MOM Fizica
Codice Fiscale 07345211006

Denominazione |NFOCERT SF2

Sede Legale:
Comune ROMA [F]

. File per la
Stampa

~ Dati Identificativi del Bapporto -

Tipo Rapporta | Scegli

Cointestaziani £ Conto caintestato
& Canto hoh cointestato
£~ Delega o procura

Salva ret/canc
rapporto

Chivdi |

Data Apertura B apporto 101 /0272011 %% Data Chiusura Rapporto &

Operazione

¢ Modifica

1+ Rettifica
™ Cancellazione

|~

|

Su operazione selezionare rettifica o cancellaziges salvare la comunicazione cliccare sul

pulsante“Salva ret/canc rapporto”. Cliccare nuovamente stSalva”’, dal menu principale e
possibile procedere con la creazione del file dignicazione da inviare all’Agenzia delmtrate.

Per creare il file di comunicazione, dal menu ppate cliccare sul pulsanteCtea file di
Comunicazione”.
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& Rettifiche/Cancellazioni di Rapporti

~Soggetto -

Esci
Denominazione |MFOCERT SP&
Codice Fizcale 07345211008 Ments
Sede Legale: ROk [Rbd]
Ricerca
~ Criteri di Ricerca del Rapporto Finanziario - o File: per la
Stampa

Anno di Riferimento Mese di Riferimento Scegl

Tipo |Persona MNOM Fizica j Codice Fiscale |

C'enarinaziane i|nfgce[[

I Solo rapporti con codice esito impostata

~ Estremi della Fornitura - 7
Anna di Riferimenta 2011 Mese di Riferimento 02 Muriero Rappori 0

~Rapporti Finanziari -

CF ! Cognome J Home ] S5 J DataMa... J Comune J Prow ! Denominaz.-..] TR | Cointest... ] Datadp... J DataChi... ] ¥
07345211008 ROba it INFOCER.. 1 2 01/402/2... 1

3
_‘4') Salvataggio eseguito correttamente,

[6]:4
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8 CREAZIONE FILE DI COMUNICAZIONE

Per creare il file di comunicazione, dal menu ppate del software ( figura 1 ) cliccare sul
pulsante “Crea file di Comunicazione”.

#| Creazione File di Comunicazione

Ricerca la comunicazione da inviare: Esti
i

Ao di Riferimento Mesze di Riferimento H Pulisci

Tipologia I

henis

Ricerca

- Comunicazioni -

Identificativo J Tipologia AN leze | GE Soggetto | MHumero R apporti | Carcals

Ricercare la mensilita per la quale si desiderarerda comunicazione e cliccare sul pulsante
“Ricerca’. A questo punto selezionare la comunigagj la funzionéCrea File” permette di creare
e salvare il file txt da inviare all’Agenzia delstrate tramite Entratel.

La funzione “Apri” consente di visualizzare il contenuto della coivagione, la funzione
“Cancella” serve per eliminare la comunicazione inserita.
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‘H Creazione File di Comunicazione

Ricerca la comunicazione da inviare:

Anno di Riferimento 2011 ese di Riferimento ]_ Scegli ! Pulisei !

lx

LA
\‘]\hf) Cornpilazione del file terminata

oK

Tipalogia [~ INVID ORDINRID CON CF -] i
Ricerca I
- Comunicazioni
|dentificativo i Tipologig ] Anno I Mese i CF i Soggetto i MHumero R apporti | Tl
1 1-INYI0 ORDINARIO CO... 2011 2 07345211006 INFOCERT 5P4 1 :

Crea File

Apri

il
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9 CREAZIONE COMUNICAZIONE IN ASSENZA DI INFORMAZIONI

Per creare il file di comunicazione in assenzantbrmazioni , dal menu principale del software
(figura 1) cliccare su Crea file di Comunicazione in Assenza di Informazini”
Indicare I'anno e il mese di riferimento e cliceaul pulsanteSalvd'.

& Anagrafica Soggetti Obbligati

~ Soggetto Obbligato Selezionato ]

Esci

Codice Fizcale 07345211006 4
bent

~ Soggetto
Denominazione |NFOCERT SFA knagrafe Rapporti Finanziari
qale: 3 : :
Sede Leqale l_ ) Salvataggio esequito correttamente,
Comune ROMA [Fik]
Ok
Anno di Riferimento 2079 Meze di Biferimento J Sceql

La comunicazione in assenza di informazioni & stedata.

N.B: NON é possibile creare una comunicazione in ssnza di informazioni per
una mensilita per la quale e gia stata creata unamunicazione.
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10 RICERCA AVANZATA

La funzione disponibile sul menu principale deltsaie ( figura 1 ), permette di ricercare e
visualizzare i rapporti attraverso vari criteriraierca.

&l Rapporti

~Dati Identificativi del Soggetto Obbligato - |
Esci
Codice Fiscale 07345211008
Denominazione INFOCERT SPA Menii
Ricerca
~ Criteri di Ricerca- File per la
Anna di Riterimenta 12011 tese di Riferimento {172 Scegl Pulisci Tipo Rapporto Seegl Pulisci _ Stamps |
Tipo ] ] Codice Fiscale ]
Data Apertura dal J al ] Data Chiuzura dal ] al J

[ Salo rapporti con codice esito impostata

~Rapporti Finanzian -
Mumero Rapporti 2

CF i Denomin... ] Coghame ] Marne i SE | Datala... | Comine 1 Prov 1 Ti.. 1 Coiftes... ] Datasp... + DataCh... | E
073452110... INFOCER... ROMA RM 1 2 01402/...
079452110... INFOCER... ROMA Rk 1 2 014024
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11 CONTROLLO AGGIORNAMENTI

La funzione “Controllo aggiornamenti” permette dirNicare e scaricare eventuali aggiornamenti
del software.

': ] knagrafe Raggprt.iiﬂgiqgh'e. Operazioni extra-conto Versione 1.0.3

ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI
- Dperatore Finanziario [Soggetto Obbligato]
07945211006 - INFOCERT SPA __v_j Modifica Muovo Chiudi
B Apgiornamento Software
- Gestione Bapporti ——
Meazsur agaioriamento disponibils.
COHN Codice Fiscale:
7 Nuovo Rapporta
™ Cessazione Fapport
" RettificheCancellaz
&nna di Riferimento Eﬁ Ricerca Avanzata
E‘_nntmllu 3
= EES“D"B dei 'i[& di com _,., agglnlnamen“
i Chiud !
o Configura
Assenza'ﬂmm-dzlum T Fpifnament
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12 CONFIGURA AGGIORNAMENTI

La funzione “Configura Aggiornamenti” permette dipostare lo scarico degli aggiornamenti dal
sito Infocert e di impostare il controllo sullarsmne del software in uso ad ogni avvio del
programma ARF.

Deleghe Operazioni extra-conte Versione 1.0.3

ANAGRAFE DEI RAPPORTI FINANZIARI

— Dperatore Finanziario [Soggetto Obbligato] 1

07345211006 - INFOCERT SPA _:J Modifica

MNuovo Chiudi

. Configurazione apgiornamenti

r Gestione

Uil aggiormamenti: I;-,g-i-. Lhv lsgalmal el webregdinta

CONCa ™ Contollo automatico allawvia del programma

7 Mun
Salva Annulla
{ Ces

" Ratt
Anno di hca Avanzata
Controllo
 Gestione piormnamenti
— - — Configura
Comunicazione in _Crea File di et 9 :
3 75 & : 3 ggiornamenti
fAszzenza di Informazioni ‘Comunicazione
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